WEWNATRZSZKOLNE PROCEDURY ORGANIZOWANIA
POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ
W TECHNIKUM I BRANZOWEJ SZKOLE 1 STOPNIA Z ODZIALAMI
ZASADNICZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ WCHODZACYCH W SKLAD
ZESPOLU SZKL PONADGIMNAZJALNYCH W GROJCU.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j.Dz.U.2015.2156 ze zmianami)

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Przepisy wprowadzajace ustawe - Prawo o$wiatowe (Dz. U.
z 2017r., poz.60)

3. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017r., poz. 59 z p6zn. zm.)

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017 r.
w sprawie szczegolowej organizacji publicznych szkot i publicznych przedszkoli (Dz. U. z
2017r., poz. 649)

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 marca 2017 r.
w sprawie ramowych planéw nauczania dla publicznych szkot (Dz. U. z 2017r., poz. 703)

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r.
w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z 2012r., poz. 204
Z pozn. zm.) .

7. Rozporzadzenie MEN z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania i1 organizacji
pomocy psychologiczno - pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach
i placowkach. (Dz.U.2013.532)

8. Rozporzadzenie MEN z dnia 24 lipca 2015 r. w sprawie warunkow organizowania
ksztatcenia, wychowania 1 opieki dla dzieci 1 mlodziezy niepelnosprawnych,
niedostosowanych  spolecznie 1  zagrozonych  niedostosowaniem  spotecznym
(Dz.U.2015.1113)

9. Rozporzadzenie MEN z dnia 28 sierpnia 2014 r. w sprawie indywidualnego obowigzkowego
rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci i indywidualnego nauczania dzieci
I mtodziezy (Dz.U.2004.1157)

10. Rozporzadzenie MEN z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U.2014.1170
ze zmianami)

11. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 sierpnia 2017 r. w sprawie
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéwi stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U.
z 2017 r., poz. 1534).

12.

Procedura organizowania pomocy psychologiczno—pedagogicznej — sposob postepowania.

1.
2.

Pomoc psychologiczno-pedagogiczng organizuje dyrektor szkoty.
Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana z inicjatywy:
* ucznia;
* rodzicOéw ucznia;
* dyrektora szkoty;
* nauczyciela lub specjalisty, prowadzacych zajgcia z uczniem;
* pielegniarki srodowiska nauczania i wychowania;



poradni;
innych podmiotow sygnalizujacych taka potrzebe.

Wz6r wniosku o objecie ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczna: zalacznik Nr 1.

3.

4.
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11.

12.

13.
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16.

17.

18.

19.

Za organizacje pomocy psychologiczno pedagogicznej w danym oddziale klasowym

odpowiadajg poszczegdlni wychowawcy.

Jezeli nauczyciel, wychowawca lub specjalista stwierdzaja, ze uczen wymaga objecia

pomoca psychologiczno-pedagogicznag, to niezwlocznie:

e udzielajg uczniowi tej pomocy w zakresie swoich kompetencji i prowadzonych przez

siebie zaje¢ w trakcie biezacej pracy z uczniem,

¢ informujg o tym fakcie wychowawce oddziatu klasowego.

Wychowawca — jesli stwierdzi takg potrzebe — informuje innych nauczycieli, lub

specjalistow o potrzebie objecia ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczng w trakcie ich

biezacej pracy z uczniem.

W przypadku stwierdzenia, ze konieczne jest objecie ucznia dodatkowa pomoca (zajecia

specjalistyczne, zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze) wychowawca planuje i koordynuje

udzielanie tej pomocy.

Planujac udzielanie uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej wychowawca oddziatu

klasowego wspotpracuje z rodzicami ucznia lub z nim samym, jesli jest pelnoletni oraz

z innymi nauczycielami i specjalistami prowadzacymi zaj¢cia z uczniem, pedagogiem

szkolnym, a takze (jesli jest taka potrzeba) poradnig lub innymi osobami, z inicjatywy

ktérych pomoc psychologiczno-pedagogiczna moze by¢ uczniowi udzielana.

Wychowawca oddziatu klasowego we wspotpracy z pedagogiem szkolnym przygotowuje

propozycje pomocy psychologiczno-pedagogicznej i przedstawia je dyrektorowi szkoty.

Uzupetnia réwniez wykaz ucznidow objetych pomocg psychologiczno-pedagogiczng.

(zalacznik nr 2)

Dyrektor szkoty wydaje decyzje o objeciu ucznia pomoca psychologiczno — pedagogiczng

(zalacznik nr 3).

W przypadku ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania lub

opini¢ poradni, przy planowaniu udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej

uwzglednia si¢ takze zalecenia zawarte w orzeczeniach lub opiniach.

Z zaleceniami  zawartymi w opiniach lub orzeczeniach wychowawca zapoznaje

poszczegbdlnych nauczycieli uczacych ucznia, ktorzy potwierdzaja to podpisem na karcie

zalecen — (zalacznik, nr 4).

W przypadku ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

planowanie i koordynowanie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest

zadaniem zespolu powotanego przez Dyrektora szkoty. Pracg zespolu koordynuje

wychowawca oddziatu klasowego, do ktorego uczgszcza dany uczen lub w wyjatkowych

przypadkach, inna osoba wyznaczona przez dyrektora.

Uczen posiadajacy opini¢ lub orzeczenie dostarcza je do sekretariatu szkoty.

Dyrektor szkoty informuje o dostarczeniu orzeczenia lub opinii wychowawce oddzialu

klasowego oraz pedagoga szkolnego.

Wychowawca oddziatu klasowego planuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng

zachowujac procedury jak dla pozostatych ucznidow, uwzgledniajagc zalecenia zawarte

w opinii lub orzeczeniu.

O potrzebie objecia ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczng informuje si¢ jego

rodzicow, albo samego ucznia (jesli jest petnoletni).

O decyzji Dyrektora szkoty dotyczacej ustalonych form pomocy, okresie jej udzielania

a takze wymiarze godzin, rodzice ucznia lub petnoletni uczen niezwtocznie informowani sg

pisemnie co potwierdzajg podpisem na oryginale decyzji. (zalacznik nr 3).

Rodzice ucznia na oryginale decyzji Dyrektora szkoty deklaruja pisemnie czy wyrazaja lub

nie wyrazajg zgody na ustalone formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

Oryginat decyzji Dyrektora szkoty z deklaracja rodzica jest przechowywany w sekretariacie
2



20.

21.

22.

23.

24,

25.

szkoty, a kopia w gabinecie pedagoga szkolnego, w teczce dotyczacej pomocy
psychologiczno-pedagogicznej dla uczniow danego oddziatu klasowego.

Nauczyciele 1 specjalisci udzielajacy uczniowi pomocy psychologiczno pedagogicznej
prowadzg dokumentacj¢ udzielania pomocy, ktorg stanowi dziennik zaje¢ z zakresu pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;.

Wychowawca oddzialu klasowego we wspotpracy z nauczyciclami oraz pedagogami
dokonuje oceny efektywnosci pomocy psychologiczno-pedagogicznej udzielanej uczniowi
(zalacznik nr 5). Ocena dokonywana jest 2 razy w ciggu roku szkolnego.

a) ocena poélroczna na 15 dni przed klasyfikacja srédroczng

b) ocena koncoworoczna na 15 dni przed klasyfikacjg koncoworoczng.

Przed koncem roku szkolnego (do 10 czerwca) wychowawcy, nauczyciele oraz pedagog
szkolny we wspotpracy z rodzicami uczniow objetych pomocg planujg organizacj¢ pomocy
psychologiczno — pedagogicznej na kolejny rok szkolny.

Wychowawcy oddziatow klasowych sg zobowigzani do poinformowania uczniow, rodzicow
lub prawnych opiekundéw uczniéw o planowanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej.
Rodzice, lub uczen petnoletni majg prawo zrezygnowa¢ z pomocy psychologiczno —
pedagogicznej.

Dyrektor szkoty, na podstawie informacji od wychowawcéw oddziatéw klasowych, po
rozpoczeciu zaje¢ edukacyjnych w kolejnym roku szkolnym zatwierdza formy, wymiar
godzin, w ktorym poszczeg6lne formy sg realizowane oraz okres udzielanej pomocy.

Na poczatku roku szkolnego (do 15 wrze$nia) wychowawcy sg zobowigzani do
poinformowania uczniéw, rodzicow lub prawnych opiekunéw ucznidéw o przyznanej
pomocy psychologiczno — pedagogiczne;.

Zadania wychowawcy oddzialu klasowego
w zakresie organizowania pomocy psychologiczno-pedagogicznej

Rozpoznawanie potrzeb i mozliwosci wychowankow;

Informowanie nauczycieli o posiadanej przez uczniow dokumentacji (zalecenia,
dostosowania, diagnoza) oraz informowanie o dokonanych diagnozach i jej wynikach;

Staty kontakt z nauczycielami, pedagogiem w zakresie ustalania potrzeb i mozliwosci
uczniéw — przeptyw informacji — w ramach klasowego zespotu nauczycielskiego;
Proponowanie zakresu, formy, metod pracy oraz czasu trwania zorganizowanych form
pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

Ustalanie zakresu, formy, metod pracy oraz czasu trwania zorganizowanych form pomocy
psychologiczno-pedagogicznej we wspotpracy z dyrektorem;

Informowanie  rodzicow/petnoletnich  ucznidow o ustalonych formach pomocy
psychologiczno-pedagogicznej;

Prowadzenie dokumentacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej zgodnie z procedurg
szkolng (wnioski o objecie ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczna, wykaz uczniéw
objetych pomocg p-p, karta zalecen do pracy z uczniem, notatki z obserwacji, rozmow);
Utrzymywanie kontaktu z rodzicami oraz posredniczenie w kontaktach np. z dyrektorem
szkoty, z pedagogiem szkolnym itp.;

Proponowanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej rodzicom w ramach pedagogizacji;
Posredniczenie w kontaktach z Poradnig (np. przygotowywanie opinii 0 uczniu);
Przewodniczenie zespotowi do spraw przygotowania IPET — udzial w wielospecjalistyczne;j
ocenie funkcjonowania ucznia;

Realizacja IPET.

Zadania nauczyciela przedmiotu
w zakresie organizowania pomocy psychologiczno-pedagogicznej



Udzielanie biezacego wsparcia w przypadku stwierdzenia takiej potrzeby;

Zapoznanie si¢ z dokumentacja ucznia 1 potwierdzenie podpisem na karcie zalecen
(zalacznik nr 4);

Przygotowanie zakresu dostosowania dla ucznia, ktory objety jest pomocy psychologiczno-
pedagogicznej;

Udziat w spotkaniach klasowych zespotéw nauczycielskich;

Udziat w przygotowaniu IPETU;,

Prowadzenie dokumentacji pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

Zadania pedagoga szkolnego
w zakresie organizowania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
Zadania wlasne wynikajace z przydziatu obowigzkow i1 zapisow prawa,
Wspieranie wychowawcow w poszukiwaniu/dobieraniu, konstruowaniu/analizie narzedzi
diagnostycznych i wynikoéw diagnozy;
Wspieranie nauczycieli w analizie opinii 1 orzeczen;
Wspieranie nauczycieli w realizacji IPETOW;
Udzial w spotkaniach klasowych zespotéw nauczycielskich
Udziat w pracach zespotu do spraw IPETU;
Prowadzenie dokumentacji -  dziennik, ,teczka”, rejestr uczniow objetych pomocy
psychologiczno-pedagogiczna.

Organizacja pomocy psychologiczno — pedagogicznej
dla uczniow objetych ksztalceniem specjalnym:

W szkole organizuje si¢ ksztalcenie dla ucznidw niepelnosprawnych, posiadajacych
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego.
Uczen z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego moze uczgszczaé do szkoty do
konca roku szkolnego w tym roku kalendarzowym, w ktorym konczy 24 rok zycia.
Uczniowi posiadajacemu orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego zapewnia sig:
e realizacj¢ zalecen zawartych w orzeczeniu o potrzebie ksztalcenia specjalnego;
e odpowiednie warunki do nauki, sprzgt specjalistyczny i srodki dydaktyczne;
e 7zajecia specjalistyczne;
e inne zajecia odpowiednie ze wzgledu na indywidualne potrzeby rozwojowe, edukacyjne
i mozliwosci psychofizyczne w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej;
e integracj¢ ze Srodowiskiem réwiesniczym, w tym z uczniami petnosprawnymi;
e przygotowanie do samodzielno$ci w Zyciu dorostym.
Niezwlocznie po otrzymaniu orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego dyrektor szkoty
powotuje zespot nauczycieli i specjalistow prowadzacych zajgcia z uczniem.
Prace zespotu, o ktorym mowa, koordynuje wychowawca oddziatu klasowego lub, w
szczegolnych przypadkach, inna osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.
Spotkania zespotu odbywaja si¢ w miar¢ potrzeb.
W spotkaniach zespotu moga uczestniczyc¢:
e rodzice lub pelnoletni uczen;
e na wniosek dyrektora szkoty: przedstawiciel poradni psychologiczno-pedagogicznej,
poradni specjalistycznej;
e na wniosek lub za zgoda rodzicow ucznia: inne osoby, w szczegdlnosci lekarz,
psycholog, pedagog, logopeda lub inny specjalista.
Wychowawca oddziatu klasowego zawiadamia rodzicow ucznia o terminie kazdego
spotkania zespotu i mozliwo$ci uczestniczenia w nim.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Osoby bioragce udziat w spotkaniu zespolu sa zobowigzane do nieujawniania spraw

poruszanych na spotkaniu, ktére moga narusza¢ dobra osobiste ucznia, jego rodzicow,

nauczycieli, specjalistow prowadzacych zajgecia z uczniem, a takze innych o0s6b

uczestniczacych w spotkaniu zespotu. Swojg obecnos$¢ na spotkaniu potwierdzaja na liscie

uczestnikow spotkania. Z kazdego spotkania sporzadzany jest protokot.

Zespot, o ktorym mowa w pkt. 4, opracowuje dla ucznia indywidualny program

edukacyjno—terapeutyczny (wzér — zalacznik nr 6) , uwzgledniajacy zalecenia zawarte w

orzeczeniu o potrzebie ksztalcenia specjalnego, po dokonaniu wielospecjalistycznej oceny

poziomu funkcjonowania ucznia.

Na podstawie zalecen zespotu, dyrektor szkoly ustala formy, sposoby i okres udzielania

pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz wymiar godzin, w ktorym poszczegdlne formy

pomocy bedg realizowane.

O ustalonych dla ucznia formach, sposobach, wymiarze i okresie udzielania pomocy

psychologiczno-pedagogicznej koordynator zespotu informuje rodzicow lub opiekunow

prawnych na spotkaniu zespotu lub w formie pisemne;j.

Indywidualny program edukacyjno—terapeutyczny opracowuje si¢ w terminie:

e do 30 wrzesnia roku szkolnego, w ktorym uczen rozpoczyna ksztalcenie w szkole;

e 30 dni od ztozenia w szkole orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego;

e 30 dni przed uptywem okresu, na jaki zostal opracowany poprzedni program — gdy
uczen kontynuuje ksztalcenie w szkole.

Indywidualny program edukacyjno—terapeutyczny opracowuje si¢ na okres, na jaki zostato

wydane orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, nie dluzszy jednak niz do

przewidywanego czasu zakonczenia przez ucznia nauki w szkole.

Rodzice moga uczestniczy¢ w opracowaniu indywidualnego programu edukacyjno—

terapeutycznego dla swojego dziecka oraz otrzymuja jego kopig.

Zesp6t dwa razy w roku szkolnym:

e dokonuje okresowej wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia;

e ocenia efektywno$¢ udzielanej uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

e jesli zachodzi taka potrzeba, dokonuje modyfikacji indywidualnego programu
edukacyjno—terapeutycznego dla ucznia.

Rodzice (opiekunowie prawni) moga uczestniczy¢é w dokonywaniu okresowej

wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia oraz modyfikacji jego

indywidualnego programu edukacyjno-terapeutycznego.

Uczenh z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego przystepuje do egzaminu

maturalnego oraz zawodowego w warunkach i formie dostosowanych do indywidualnych

potrzeb.

Dostosowanie warunkow i formy egzaminu maturalnego i zawodowego nast¢puje na

podstawie zalecen zawartych w orzeczeniu o potrzebie ksztatcenia specjalnego.



